MINISTERUL SANATATII
INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE ,,Profidr. George I.M. Georgescu” Iasi

NUNT
Nr.'Q 70 in data de 31.10.2016

»Institutul de Boli Cardiovasculare ,,Prof.dr. George I. M. Georgescu” lasi, anunti scoaterea la concurs in

conformitate cu prevederile HG nr. 286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare a urmatoarelor posturi, cu

norma intreaga, pe durata nedeterminata:

- 1 post secretar in cadrul Sectiei ATI

Dosarele de inscriere se depun la sediul spitalului — secretariatul comisiei de concurs, respectiv la Biroul

RUNOS pana pe data de 14.11.2016, ora 16.00, si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documente:

a)
b)

<)

d)

e)

2

h)

cererea de inscriere la concurs cu specificarea postului pentru care candideaza, adresata
conducatorului institutiei;

copia actului de identitate, sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupa caz;
copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor cate atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitat;

pentru postul de asistent medical generalist - Certificatul de membru al OAMGMAMR si adeverinta

pentru participare la concurs conform, modelului specificat in Hotararea nr. 35 din decembrie 2015;

carnetul de munca sau, dupa caz adeverintele care sa ateste vechimea in munca, si/sau dupa caz, in
specialitate in copie;

cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale care sa-1 faca
incompatibil cu functia pentru care candideaza';

adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare
abilitate;

curriculum vitae;

Adeverinta care atesta starea de sanatate va contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea

acestuia, in formularul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la pct. e) candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus la

inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de

concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a concursului.

Actele prevazute la alin. b), ¢) si h) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii conformitatii

copiilor cu acestea.



INSTITUTUL DE BOLI CARDIOVASCULARE
~Prof.dr. George I.M. Georgescu” IASI

Conditiile specifice de participare la concursul pentru
ocuparea postului de secretar — perioada nedeterminata, norma

intreaga, in cadrul Sectiei ATI:

»  absolvent studii medii cu diploma de bacalaureat

=  minim 6 luni vechime in activitate;



BIBLIOGRAFIE

pentru postul de secretar - ATI

- Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor
cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, cu modificari si completari
ulterioare;

- Legea nr. 46/2003 privind drepturile pacientilor, actualizata;
- Legea nr. 95/2006 privind reforma in sanatate, cu modificari si completarile
ulterioare:
- Titlul IX - Cardul european si cardul national de asigurari sociale de sanatate;
- Titlul VIII - Asigurari sociale de sanatate - Cap. II — Asiguratii - Sectiunea 1 —
Persoanele asigurate;

- Ordinul MSP 1782/28.12.2006 privind inregistrarea si raportarea statistica a
pacientilor cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 544 /2001 privind liberul acces la informatiile de interes public ;
- Corespondenta si tehnici de secretariat
- Cunostinte aprofundate privind:

1. arhitectura calculatorului, dispozitive intrare- iesire

2. utilizare internet ( browsere, posta electronica)
3. programe de birotica: Word, Excel.

http://www.cnas.ro - sectiunea legislatie
http://www.legisplus.ro




